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Kassaistunnon aloitus

Avaa Kassapddte-sovellus:

© ¥ = R -

Viestinta Myynti Kassapadte Kirjanpito Dokumentit Projektit

O] < 8 s ?

Tuntikirjaukset Varasto Tyontekijat Sovelluskauppa Asetukset

Valitse kassapdéte, jolla aloitat istunnon (esim. "Kassa 1"), klikkaamalla "Uusi istunto" -painiketta:

o

Kassapéaate

¥ Suotimet  =Ryhmittely Suosikit 183/3 ¢ > m o=
Kassa 1 i Kassa 2 ' Kassa 3
UUSI ISTUNTO Viim. sulkemispsive 241.2022 UUSI ISTUNTO UUSI ISTUNTO
Last Closing Cash 000€

Balance

Istunnon latauduttua valitse "Select Cashier":

Loginto Kassa 1

Select Cashier

Skannaa tunnuskortti
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Valitse itsesi listalta:

Vaihda myyjaa

Jussi L.

Jussi M.

Kassa 1

Meriem

Yara

Peruuta

Opening cash -kenttd on esitdytetty edellisen kassaistunnon paatoksen kéteissaldolla. Tarvittaessa
syotd kdteisen yhteismddra kenttdan "Opening cash". Vaihtoehtoisesti voit klikata laskimen kuvaa ja
erotella kolikoiden ja setelien maérén, josta edelleen "Vahvista" (katso seuraava sivu).

Voit myos kirjoittaa muistiinpanon. Klikkaa "Open session" aloittaaksesi kassaistunnon.

OPENING CASH CONTROL
Opening cash 200 i

Muistiinpanot

Open session
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MANDCANIINA/ AACLI ANANITDAI

Coins/Bills

0.05€
0.1€
02¢€
05€
1€
2E

Yhteensi 0,00 €

Vahvista Hylkaa

-n(session

Nyt voit aloittaa myynnin!
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Asiakasnayton avaaminen

Asiakasndyttd avataan kassaistunnon sisdlld oikeasta yldkulmasta 16ytyvéstd ndyton painikkeesta:

Q S Search Products... ) JussiL.
“_ Chairs
Conference Chair Conference Chair ! ? ! !
(Aluminium) (Steel) Office Chair Office Chair Black

Asiakasndyttd avautuu uuteen ikkunaan, josta sen voi raahata asiakasndyttoon. Painamalla
ndppdimistdstd F11 saa sen auki koko ndytt6on ilman selaimen ikkunareunoja.

Maara Hinta
' Office Chair Black 1,00 120,50 €
ﬁ Conference Chair (Steel) 1,00 33,00€

YHTEENSA 153,50 €

Asiakasndyton saa suljettua sulkemalla asiakasnédyton selainikkunan.
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Lahjakorttien kaytt6

Lahjakortin myynti
Klikkaa Lahjakortti-painiketta:

odoo &' Tilaukset

I® Customer Note O Info 'O Hyvitys

W Palkinto S Quotation/Order ik Lahjakortti

- Asiakas 1 2 3 E

4 5 6 Alennus

o 7 8 9 Hinta

Maksu
+/' 0 ’ @

Klikkaa "Skannaa ja aseta hinta lahjakorttiin":

Lahjakortti

Skannaa ja aseta hinta lahjakorttiin

Kayta lahjakorttia Tarkista lahjakortti

Peruuta
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Seuraavaksi luetaan viivakoodinlukijalla lahjakortin viivakoodi. Jos viivakoodinlukija ei ole
kdytettdvissd, voi lahjakortin viivakoodin numeron kirjoittaa ndppdimistolld. Kirjoitetaan myds
lahjakortin summa. Lopuksi "Vahvista".

Lahjakortti

Lahjakortin viivakoodi:

Lahjakortin summa:
100

Hylkaa Vahvista

Peruuta

Em. jédlkeen lahjakortti tulee omaksi myyntirivikseen, jonka voi maksaa normaalisti.

Lahjakortin kaytto

1. Valitse myytdvit tuotteet

2. Valittuasi myytavét tuotteet paina “Lahjakortti”-painiketta (kuvankaappaus edellisella
sivulla).

3. Klikkaa “Kaytd lahjakortti” -painiketta.
4. Lue lahjakortin viivakoodi tai vaihtoehtoisesti kirjoita lahjakortin koodi.

5. Em. jdlkeen lahjakortin arvosta vihennetdan tilauksen loppusummaa ja voit viedd maksun
normaalisti loppuun.
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Valittuasi maksutavaksi luotto-/pankkikortin, paina maksuvaiheessa vihreda “Ldhetda”-nappia:

« Takaisin Maksu

Jaljell

Luottokortii 1490 © Jaljelld yhteensa 14,90 €

Payment request pending

Luottokortti 1 2
Offer kampanja 4 5
Mobiilimaksu 7 8

Liikuntasetelit +/- 0

+10

+20

+50
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Tilauksen hyvitys
Valitse "Hyvitys" -painike:

P Customer Note O Info 'O Hyvitys

% Palkinto % Quotation/Order i¥ Lahjakortti

o Asiakas 1 2 3 M

4 5 Alennus

7 8 o Hinta

Maksu

+/- 0 &

Valitse hyvitettdva tilaus, jonka jilkeen valitse hyvitettdva tuoterivi ja numerondppdimistolta
hyvitettdvd mddrd. Kun tuoterivilld lukee oikea mdéra hyvitettdvia tuotteita (esim. "To Refund:
1,00"), valitse "Hyvitys":

«Takaisin Q_ search Orders ——_— Select the product(s) to refund and set the quantity
Office Chair 70,00€
Paivamaara itil i o 3 il 1,00 Yksikot at 70,00 €/ Yksikot
To Refund: 1,00
2022-12-05 12:47 PM Tilaus 00022-001-0003 (assa X laksettu Lahjakortti -67,00€
2022-12-05 12:46 PM Tilaus 00022-001-0002 Kassa 1 0,00€ Maksettu 1,00 Yksikot at -67,00 €/ Yksikot
To Refund: 1,00
Summa 3,00€
rot: 0,00 €
Lasku & Tulosta kuitti
& Asiakas 1 2 3 M
4 5 6 | Alennus
o 7 | 8| 9 M
Hyvitys
+/- 0 |
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Jatka valitsemalla "Maksu":

Office Chair -70,00 €
-1,00 Yksikot , 70,00 € / Yksikot
Lahjakortti 67,00 €

-1,00 Yksikot, -67,00 € / Yksikot

Summa: -3,00 €
Verot: 0,00 €

B® Customer Note O Info D Hyvitys

W Palkinto S Quotation/Order i* Lahjakortti

- Asiakas 2 3
4 5 6 Alennu
° 7 8 o Hinta
Maksu
+/- (o) , <]

Nyt voit viedd maksun loppuun normaalisti. Summa on miinusmerkkinen, mika tarkoittaa hyvitysta
kassasta. Summa voidaan hyvittdaa kdteisend. Bonwaren Nets-maksupdateintegraatio tukee hyvitysta
myos pankki- ja luottokortille.
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Kassaistunnon lopetus

Kassaistunnon lopetus vaatii myyjdn vaihtamisen. Klikkaa omaa nimedsi oikeasta yldkulmasta:

61 [lHiser qgseamh e -

a Chairs
Conference Chair  Conference Chair !l ? !
(Aluminius im) (Steel) Office Chair Office Chair Black

Valitse kayttdjd, jolla olet kirjautunut Odooseen, kuten "Kassa 1":

Vaihda myyjaa
Hannu
Jarmo

Jussi M.

Meriem

PR

Peruuta

Nyt padset klikkaamaan oikeasta yldkulmasta "Sulje":

mqgsearCh produee -

@~ Chairs

mﬁm mﬁn 6] !ﬂ! 0] fﬁ
Conference Chair  Conference Chair

(Aluminium) (Steel) Office Chair Office Chair Black
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Tayta Laskettu-kenttddn kateiskassan saldo tai erottele setelit ja kolikot laskimen kuvasta kassan
aloituksen tapaan. Laskettu-kentén tulisi olla sama kuin vasemmalla oleva summa Odotettu-otsikon
alla. Jos odotettu ja laskettu poikkeavat toisistaan, tulee valita "Accept payments difference and post
a profit/loss journal entry". Voit myos kirjata muistiinpanon. Valitse "Close Session" paattadksesi
kassaistunnon.

CLOSING CONTROL

Yhteensa 1 tilaukset 39,40€

Maksut 39,40€
Asiakastili 0,00€
Maksutapa Odotettu Laskettu Ero
Kiteinen 239,40€ | E -239,40€
Opening 200,00 €
+ Payments in Kateinen 39,40€
Pankki 0,00 €
Asiakastili 0,00€
Muistiinpanot

O Accept payments difference and post a profit/loss journal entry

Close Session Keep Session Open Jatka myyntia

Hauskaa Odoottelua toivottaa Bonwaren viki!



